附件2：

申报评审专业技术职务任职资格材料清单

1、 《湖南高等学校(非)教师系列专业技术职务任职资格申报人员情况公示表》25份。

2、 《参评人员资格审查意见表》1份。

3、 《专业技术职务任职资格评审表》2份（16K，双面打印，胶粘）。

4、 《教育教学工作考核表》1份。

5、 XXX同志申报XXX职务参评资格审查材料分册。

排列顺序为：

1.高等学校教师资格证书复印件(仅限申报教师系列职称者提供)。
2.最高学历证书复印件。

3.最高学位证书复印件。

4.任现职《专业技术职务资格证书》复印件。

5.《聘任合同书》原件或复印件。

6.外语水平考试成绩单原件或外语免表。

7.《湖南省计算机应用能力考核合格证（中级）》复印件、《人事部计算机应用能力考核合格证》复印件(共三个模块)或计算机免试表。

8.《专业技术人员继续教育登记手册》经人事厅或学校验证后的证明材料原件。（申报高级者提供继续教育合格证原件，申报中级者提供《继续教育登记证书》复印件）。
9.申报高级职称者提供近5年《专业技术人员年度考核登记表》；申报
中级职称者提供近4年《专业技术人员年度考核登记表》。
10.不具备规定学历、资历的专业技术人员，提交符合相应破格条件的有关材料。
11.任现职以来受处分的处分决定复印件和反映其现实表现情况材料各1份。

12.《申报专业技术职务资格送审材料审核责任卡》原件。
6、 XXX同志任职资格评审材料分册。
排列顺序为：
1. 专业技术资格评审材料真实性承诺书。
2.《个人述职评议情况表》。

3.《述职报告》(含政治、业务等)。
4. 申报教师系列中高级职称的人员提交任现职以来一个学年所任教一门课程的完整原始教案（单独装订）；申报实验技术系列中高级职称的人员提交实验报告1份。

5. 任现职以来的奖励证书复印件。

6. 任现职以来主持的科研项目和合作科研项目证明材料。

7. 任现职以来公开发表的论文复印件。
8. 任现职以来公开发表的1-2篇代表作（著作）原件（不装订）。
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